PATVIRTINTA

Jonavos vaiky lopselio-darzelio ,,Sauluté*
direktoriaus 2026 m. sausio 12 d.

jsakymu Nr. 1V-

JONAVOS VAIKU LOPSELIS-DARZELIS ,,SAULUTE*
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Jonavos vaiky lopselio - darzelio ,,Sauluté (toliau — Perkancioji organizacija) vieSyjy
pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso (toliau — Aprasas) tikslas — nustatyti perkanc¢iosios
organizacijos vykdomy viesyjy pirkimy (toliau — Pirkimai) organizavimo ir vykdymo tvarka.

2. Siekiant uztikrinti tinkamg pirkimy proceso valdyma, Pirkimy organizavimas apima
visg pirkimy procesa, t.y. Perkanciosios organizacijos poreikiy formavima, Pirkimy planavima,
inicijavimg ir pasirengima, Pirkimy vykdyma, Pirkimo sutarties sudarymg ir jgyvendinima.

3. Planuodama ir atlikdama Pirkimus, vykdydama Pirkimo sutartis Perkancioji
organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — [statymas), jo
igyvendinamaisiais teisés aktais, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — MVPTA), kitais jstatymais
ir perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais. Atlickant mazos vertés pirkimus, privalomai
taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo I skyriaus, 31, 34 straipsniy, 37 straipsnio 9 dalies, 47 straipsnio
9 dalies, 58 straipsnio 1 dalies, 82 straipsnio, 86 straipsnio 5, 6, 7 ir 9 daliy, 91 straipsnio, VI ir VII
skyriy ir kity MVPTA nurodyty Viesyjy pirkimy jstatymo straipsniy ar jy daliy nuostatos.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar
darbams jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

mazZos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo
numatoma verté yra mazesn¢ kaip 58 000 eury (penkiasdeSimt astuoni tiikstanciai eury) (be pridétinés
vertés mokescio (toliau — PVM)), o darby pirkimo verté numatoma mazesné kaip 145 000 eury
(Simtas keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) (be PVM);

Numatoma pirkimo verté — Perkanciosios organizacijos numatomy sudaryti pirkimo
sutarties verté, apskaiCiuota vadovaujantis Jstatymo 5 straipsniu ir Numatomo vieSojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 (toliau — metodika). Numatoma pirkimo verté skai¢iuojama
jtraukiant visas mokétinas sumas (nepriklausomai nuo finansavimo $altinio) be PVM;

asmuo, atsakingas uZ sutarties paskelbimg — asmuo, skiriamas Perkanciosios
organizacijos vadovo (toliau — Direktorius) jsakymu ir atsakingas uz laiméjusio dalyvio pasitilymo ir
sutarties paskelbimg pagal Jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas, bei tarptautiniy pirkimy atveju
ir uz skelbimo apie pirkimo sutarties sudaryma, preliminariosios sutarties sudarymo paskelbima
Jstatymo 33 str. 2 dalyje nustatyta tvarka;

asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdyma, sutarties pakeitimy paskelbima —
pirkimus organizuojantis ir atliekantis Pirkimy organizatorius ar VieSojo pirkimo komisijos
primininkas ar jo paskirtas asmuo (kai pirkimus organizuoja ir atlieka vieSojo pirkimo komisija),
atsakingas uz sutarties vykdyma, jos pakeitimy paskelbimg pagal Jstatymo 86 straipsnio 9 dalies
nuostatas;



pirkimy iniciatorius — Perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja (organizuoja) perkanciosios
organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems
kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitilymus dél pirkimo sutarciy
pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai vykdanciam
pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

pirkimy organizatorius — Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai
konkreciy prekiy, paslaugy ar darby numatomo pirkimo verté nevirsija 15 000 eury (desimt tikstanciy
eury) (be PVM), vykdo pagal preliminarigsias sutartis atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras, kai
tokiems Pirkimams atlikti nesudaroma viesojo pirkimo komisija. Skiriant Pirkimy organizatoriy, turi
buti atsizvelgiama ] jo ekonomines, technines, teisines zinias ir Jstatymo bei kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali buti tik nepriekaistingos
reputacijos asmenys;

pirkimy organizavimas — Direktoriaus veiksmai, kuriant sistema, apimancig atsakingy
asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, siekiant tinkamo pirkimy
ir pirkimy sutarciy vykdymo, racionalaus skirty 1é$y ir zmogiskyjy istekliy naudojimo;

pirkimy planas — Perkanciosios organizacijos parengtas ir organizacijos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
sgrasas (jskaitant ir mazos vertés pirkimus) (toliau — Pirkimy planas);

pirkimuy suvestiné — Perkanciosios organizacijos pirkimy plano pagrindu parengta
informacija apie biudzetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, i§skyrus mazos vertés prikimus;

pirkimuy Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos atliktus
pirkimus;

rastu reiskia bet kokig informacijos iSraiSka Zodziais arba skaiciais, kurig galima
perskaityti, atgaminti ir perduoti. Sis terminas apima ir elektroninémis priemonémis perduotg ir
saugomg informacija;

centriné perkancioji organizacija (CPO) - Jonavos rajono savivaldybés
administracija, atliekanti CPO funkcijas, vykdanti Perkanciosios organizacijos pirkimy, vir§ijanciy
15 000 Eur (be PVM) procediiras ir rengianti su tuo pirkimu susijusius dokumentus bei pagal poreik],
esant Saliy susitarimui, teikianti pagalbines viesyjy pirkimy veiklos paslaugas, susijusias su
Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy procediiromis ar dokumenty rengimu;

uZ administravima Centrinéje vieSyjuy pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas
asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Direktoriaus paskirtas Perkanciosios organizacijos
darbuotojas, turintis teis¢ Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS)
tvarkyti duomenis apie perkancigjg organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus,
pirkimy organizatorius, komisijos narius ir kt.);

uz pirkimy organizavima ir organizavimo priezitira atsakingas asmuo -—
Direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz Pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo nustatymg Perkanciojoje organizacijoje, Perkanciosios
organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su Pirkimais, parengima, derinima;

uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — Direktoriaus paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy pirkti Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy
darby, prekiy ir paslaugy poreikio nustatyma, plano sudaryma ir jo suvestinés paskelbima;

pirkimy priezitira atliekantis asmuo — Direktoriaus paskirtas asmuo, remiantis
jstaigos finansy ir vidaus kontrolés taisyklémis, vykdantis pirkimy organizatoriaus atliekamy pirkimy
priezilra;



uz uzsakymy vykdyma, naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — Perkanciosios organizacijos pirkimy organizatoriai,
kuriems Centriné¢ perkancioji organizacija (toliau — CPO) suteikia prisijungimo duomenis prie
elektroninio katalogo (toliau — CPO elektroninis katalogas);

uz perkanciosios organizacijos registry tvarkyma atsakingas asmuo - Direktoriaus
registrus;

vieSojo pirkimo pasiilymas (toliau — pasitilymas) — tiekéjo raStu pateikiamy
dokumenty ir duomeny visuma ar zodziu pateiktas sitilymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti
darbus pagal perkanciosios organizacijos pirkimo dokumentuose nustatytas salygas;

5. Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
istatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Mazos vertés pirkimus atlieka:

6.1. Pirkimo organizatorius. Pirkimo organizatoriais skiriami nepriekaiStingos
reputacijos asmenys VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Pirkimo iniciatoriaus parengtiems
pirkimo dokumentams jvertinti, pasiilymams nagrinéti ir vertinti, kai reikia specialiy zZiniy, gali buti
pasitelkiami ekspertai (dalyko Zinovai konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy Ziniy, ar jj
jvertinti).

6.2. Pirkimo organizatorius, kai prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutarties verté
nevirsija 15 000 eury (be PVM);

6.2.1. zodZiu ar rastu kreipiasi j 1-3 tickéjus, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000
eury (be PVM) sutaria dél pirkimo sglygy ir sudaro zodine ar raSyting sutartj;

6.2.2. apklausos pazyma (Priedas Nr.4) pildoma , jei apklausiama daugiau nei vienas
tickéjas rastu ar zodziu, kai pirkimo sutarties verté nuo 5000 eury (be PVM), bet nevirsija 15 000
eury (be PVM).

7. Didelés vertés pirkimy, virSijanc¢iy 15 000 Eur (be PVM) atlikimo eiga:

7.1. Pirkimus, virSijan¢ius 15 000 Eur (be PVM) atlieka CPO;

7.2. Informacijg apie ketinama atlikti didelés vertés pirkimg 1§ savivaldybés biudZeto
perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas uz pirkimus atsakingas asmuo pateikia CPO per
tris darbo dienas nuo Jonavos rajono savivaldybeés tarybos patvirtinto einamyjy mety biudzeto,
uzpildydamas CPO pateiktus dokumentus;

7.3. CPO atlieka visas su pirkimais, virS$ijanciy 15 000 Eur (be PVM) procediras ir
rengia su tuo pirkimu susijusius dokumentus bei pagal poreikj, esant Saliy susitarimui, teikia
pagalbines vieSyjy pirkimy veiklos paslaugas, susijusias su Perkanciosios organizacijos vieSyjy
pirkimy procedtiromis ar dokumenty rengimu.

8. Tuo paciu metu atliekamiems keliems pirkimams gali baiti paskirti keli pirkimo
organizatoriai.

9. Skiriant pirkimo organizatorius, turi biti atsizvelgiama j jy ekonomines, technines,
teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.

10. Pirkimo organizatorius priimamus sprendimus derina su jstaigos vadovu.

11. Pirkimo organizatoriai, pries pradédami vykdyti pirkimo organizatoriaus funkcijas,
privalo deklaruoti vieSus ir privac¢ius interesus bei pasirasyti konfidencialumo pasizadéjimg (Priedas
Nr.5).

12. Bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar
projekto konkurso laimétojo nustatymo Perkancioji organizacija turi teis¢ savo iniciatyva nutraukti
pradétas pirkimo ar projekto konkurso procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti Viesyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje
nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

13. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos
nuostatos.



Il SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

14. Direktoriaus jsakymu paskirtas uz Pirkimy plano sudarymg ir jo vykdyma
atsakingas darbuotojas einamiesiems metams numatomus vykdyti didelés vertés (virs 15 000 Eur be
PVM) Pirkimus, pradeda planuoti Jonavos rajono savivaldybés tarybai patvirtinus biudzeto plang ir
per 3 darbo dienas nuo jo patvirtinimo, pateikia CPO didelés vertés pirkimy poreikiy sgrasa ir iki
einamyjy mety kovo 15 d. sudaro jstaigos pirkimy plang (Priedas Nr. 1), kurj tvirtina Perkanciosios
organizacijos vadovas. Atsiradus nenumatytam Pirkimy poreikiui, Pirkimy planas tikslinamas.

15. Pirkimo iniciatorius pagal poreikj Perkanciosios organizacijos vadovui teikia
pirkimo paraiskg — uzduotj (Priedas Nr. 3), kurig be paraiskos rengéjo pasiraso pirkimy priezitirg
atliekantis asmuo. Direktorius priima sprendimg dél pirkimo vykdymo (tvirtina arba atmeta, nurodgs
priezastj).

16. Pirkimg pagal pirkimo paraiska atlicka Direktoriaus paskirtas Pirkimo
organizatorius.

17. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis Istatymo nuostatomis. Pirkimo
dokumentus rengia Pirkimo organizatorius, paraiSka pildoma kiekvienam pirkimui arba prekiy
grupei.

18. Vykstant | i§vaziuojama renginj, kelionés iSlaidoms paraiska nepildoma, kelioné
apmokama pagal uzpildytg avansing apyskaitg ir pristatytus kelionés ¢ekius.

19. Kiekvieno atlikto mazos vertés pirkimo raStu ar Zodziu Pirkimo organizatorius
pateikia informacija atsakingam darbuotojui, kad Sis uzregistruotu pirkimg Atlikty pirkimy
registracijos zurnale (Priedas Nr.2)

20. Visos sudarytos raSytines sutartys direktoriaus paskirto atsakingo asmens
viesinamos CVP IS. Zodinés sutartys pasivie§ina automatiskai jas suvedus j SABIS sistema.

21. Sutarties projektus su Pardavéju derina Pirkimy organizatorius.

11 SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU TVIRTINIMAS IR PIRKIMO PROCEDURU VYKDYMAS

22. Direktorius, jvertings parinkta pirkimo buda, susipazings su pirkimo dokumentuose
pateikta informacija, pritaria pirkimo budui ir patvirtina pirkimo dokumentus arba priima sprendimag
netvirtinti pirkimo dokumenty ir nurodo jy triikumus ar kitus motyvus.

23. Pirkimo organizatorius pagal vadovo pastabas pataiso pirkimo dokumentus ir
pakartotinai teikia vadovui.

24. Patvirtinus pirkimo dokumentus, pirkimas vykdomas MVPTA ir Aprase nustatyta
tvarka.

25. Patvirtinus pirkimo dokumentus, vieSieji pirkimai vykdomi reglamentuojanciy
teises akty nustatyta tvarka.

26. Pirkimo procediiry, pirkimo dokumenty tikslinimus tiekéjams savo iniciatyva ar
pagal tiekéjy praSymus teikia Pirkimo organizatorius.

27. Pirkimo organizatorius pasililymus nagrinéja, vertina ir palygina nedalyvaujant
tiekéjams. Susipazinti su informacija, susijusia su pasitilymy nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tiktai Perkanciosios organizacijos pakviesti ekspertai, VieSyjy pirkimy tarnybos
atstovai, Direktorius, jo jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turintys tokig teise pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgalioti
Europos Sagjungos ar atskiry valstybiy finansing parama administruojantys viesieji juridiniai asmenys
pagal savo kompetencija.



28. Su galutiniu sprendimu supazindinamas direktorius ir jam pritarus, rengiama
prikimo sutartis ar tariamasi dél pirkimo.

29. Pirkimo sutartis zodziu gali biiti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo
sutarties verté¢ yra mazesné kaip 15 000 eury (penkiolika tukstanciy eury) (be PVM), tokiu atveju
sutartis CVP IS gali buti skelbiama ketvir¢io eigoje.

30. Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo laiméjusio
dalyvio pasiiilyma, raStu sudarytg pirkimo sutartj ir pirkimo sutarties salygy pakeitimus, iSskyrus
informacija, kurios atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba teisétiems tiekéjy komerciniams
interesams arba trukdyty laisvai konkuruoti tarpusavyje, ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo ar jos salygy pakeitimo skelbia CVP IS. Reikiamg informacija ir
dokumentus pirkimo skelbimui pateikia uz pirkimg atsakingas pirkimy organizatorius.

31. Atlikus pirkima, Pirkimo organizatorius tvarko Pirkimy dokumenty bylas ir
archyvuoja pagal Direktoriaus patvirtinta dokumentacijos plang. Visus su Pirkimo organizatoriaus
vykdomais pirkimais susijusius dokumentus saugo Pirkimo organizatorius.

32. Kilus jtarimams dél Pirkimus organizuojaniy asmeny reputacijos
nepriekaiStingumo, netinkamo Pirkimy organizavimo ar su pirkimais susijusiy dokumenty
netinkamo rengimo, Direktoriaus jsakymu Pirkimy dokumentus ir procediiras analizuoja
Perkanciosios organizacijos antikorupcijos komisija ir pateikia iSvadas Direktoriui.

33. Perkancioji organizacija teikia Pirkimy ataskaitas pagal Jstatymo 96 straipsnio 2, 3
ir 4 dalis.

IVSKYRIUS
PRETENZIJU IR SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

34. Tiekéjy pretenzijas perkanciajai organizacijai nagrinéja pirkimo organizatorius,
atlikes pirkimg. Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis pirkimo organizatoriaus iSvadomis ir
paaiskinimais, priima direktorius.

35. Perkancioji organizacija privalo iSnagrinéti pretenzija, priimti motyvuota sprendima
ir apie jj, taip pat apie anks¢iau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg rastu pranesti
pretenzija pateikusiam tiekéjui, suinteresuotiems kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams ne
veliau kaip per 6 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Visi su Pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi kartu su Pirkimy procediiry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka.

37. Pirkimy organizatorius privalo pateikti visg su jo vykdytais pirkimais susijusia
informacijg vidaus ar iSorés kontrol¢ vykdantiems asmenims.




